BIBLIOGRAFIE/TEMATICA

IV.Inspector clasa 1 grad profesional superior — Compartiment Contabilitate;
1. Constitutia Romaniei, republicati;

modificdrile g completdrile ulterioare;

8.Legea nr. 544/201 privind liberul acces |a informaliile de interes public; T Legea
nr. 82/1991 - legea contabilitalii, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;



Atribufiile postului

e face propuneri privind intocmirea planului de control, in baza analizei de risc fiscal;

* efectucaza activitatea de inspectie fiscald, controale tematice sau verificir inopinate la
contribuabilii persoane fizice §t juridice pentru stabilirea corectd 4 impozitelor gi taxelor
locale datorate;

® redacteazi actele premergatoare inspectiei fiscale (avize de inspectie fiscald si ordine de
serviciu), le transmite Spre semnare superiorilor ierarhici §i le comunics contribuabililor;

® stabileste in cadrul termenului de prescriptie a dreptului de a stabili obligatii fiscale, baza de
impunere, a diferentelor datorate in plus sau in minus, dupd caz, fata de creanfa fiscals
declarati gi/sau stabilitd, dupd caz, Ia momentul inceperii inspectiei fiscale;

® estimeazi baza de impunere, daca este cazul, mentionand Tn actu] de inspectie fiscald motivele
de fapt si temeiul legal care au determinat folosirea estimarii, precum i criteriile de estimare;

® dispune, prin actul de inspectie, masuri pentru prevenirea abaterilor de la prevederile
legislatiei fiscale;

® solicitd contribuabiluluj explicaii scrise, daci considers necesar §i 1l informeaza asupra
constatdrilor rezultate pe parcursul inspectiei;

* la finalizarea acfiunilor de contiol redacteazi acte de control (raport de inspectie fiscala,
proces-verbal de control, etc.) pe care le transmite spre avizare sefului ierarhic superior;

* redacteazi decizia de impunere privind sumele stabilite suplimentar i urma inspectie; fiscale
sau decizia privind nemodificarea bazei de impunere, dupa caz §i O transmite spre avizare
sefului ierarhic superior;

* In momentul verificirii fiscale actualizeazi si rispunde de completarea si corectitudinea
operarii Tn sistemul informatic a elementelor de identificare a contribuabililor, a tuturor
actelor translative al dreptului de proprictate existente in dosarul fiscal;

* colaboreazi, in mod frecvent CU persoana cu atribufii privind impunerea contribuabililor
persoane fizice si juridice, respectiv compartimentul urmdrire, incasare si executare siljti $i, in
mod ocazional cu celelalte servicii/birouri/compartimente din cadrul institutiei;

e tine evidenta taxelor §i impozitelr aferente persoanelor fizice i juridice

e intocmeste situatii operative lunare privind incasirile realizate, pe care le prezinti

contribuabilului



confirmare primire amenzi §i operare in baze de date

intecmire dosare auto in eviden(a fiscala (inmatriculare, radiere, sciidere)

operare contracte de vénzare-cumparare

primeste declaratiile de Impunere de la persoanele juridice si comunics debitu}

efectueazd zilnic verificarea documentelor de casi prin punctare sumelor din fiecare chitan(a
emisa de organul de incasare cu cele inscrise in borderourile desfasurate ale incasériior
elibereaza certificate fiscale pentru persoanele fizice si juridice

urmareste intocmirea §i depunerea la termenele prevazute de lege a documentelor referitoare
la impunere de citre contribushili ~ persoane Juridice

asigurd intocmirea, in termen, a situafiilor statistice $i informatiilor privitoare Ja aclivitatea de
constatare si stabilire a impozitelor si taxelor datorate de persoanele juridice

participa la intocmirea raportului anual de incheiere 4 execufii bugetare pe care il supune spre
aprobare ordonatorului de credite;

raspunde de administrares resurselor financiare pe parcursul executiei bugetare;

participd la activitatea de autoevaluare a sistemul de contral intern managerial de |a nivelu)
compartimentului

Verifica- la~~-persoanole~-jur-idice-—de;inétoare debunuri, supuse impozitarii o taxarii;
sinceritatea declaratiilor de impunere §i sanctioneaza nedeclararea in termenul legal a
bunurilor supuse impozitelor si taxelor

participd la fundamentarea economico—financiard a unor programe $i proiccte ale Primériei,
urmirind corelarea indicatorilor din proiecte cu resursele financiare alocate prin bugetul
local;

urmareste §i asigura atragerea la bugetul local a tuturor resurselor de venituri stabilind
mésurile necesare si solutiile legale pentru buna gestionare si executare a bugetului local;
verificd propunerile pentru stabilirea de impozite si taxe locale, precum si taxe locale, taxe
speciale, in conditiile legii:

Asigurd incasarea creanfelor bugetare in termenu] de prescripfie §i propune misuri de
recuperare a celor prescrise din vina personalului propriu

fmocmeste actele necesare aplicirii procedurii de executare silitd, inclusiv titlul executoriy

pentru creantele constatate de personalul compartimentului



Asiguri s organizeazi, atunci cind ¢ cazul, ridicarea si depozitarea bunurilor sechestrate

Efectueza sau solicits ¢valuarea bunurilor sechestrate

Organizeazi i asigurd in conditiile legii valorificarea bunurilor sechestrale

Ia masuri de transmiterea sau stingerea obligatiilor bugetare prin modalitafile prevazute de

lege pe baza conventiilor incheiate cu debitorii sau terfe persoane juridice sau fizice

tntocmcste documentaiile i propunerile privind debitorii insolvabilj si le prezinta spre

aprobare conducerii sau face cercetdri suplimentare

Urmiregte permanent Situatia incasarii debitelor primite say Urmdrite, verifici si face

propuneri privind declararea starii de insolvabilitate pentru acestia din cadrul termenului de

prescriptie

Solufioneazi cererile platitorilor prin care solicita relatii referitoare la aplicarea executirii

silite i a modalitdfilor de stingere a creanelor bugetare

indeplinegte si alte atributii stabilite prin lege, hotirari ale Consi liului local, dispozitii ale

Primarului.

are obligatia si colaboreze, in exercitares atributiilor de serviciu, atit cu personalul din cadrul

Structurii functionale din care face parte sau o conduce (dupi caz), cét si cu compartimentele
din aparatul de specialitate al Primarului precum si cy Institufiile sau serviciile publice aflate

sub autoritatea Consiliului Local,

Pringar,/

Ibanescu Nix n Neculai




