BIBLIOGRAFIE/TEMATICA

[IL.Inspector clasa I grad profesional asistent — Compartiment Contabilitate;

1. Constitutia Romaniei, republicati;

2. Ordonan{a Guvernului nr.137 din 31 august 2000 privind prevenirea si
sanctionarea tuturor formelor de discriminare;

3.Titlul T 5i IT ale partii a VI-a din OUG nr, 57/2019 privind Codul administrativ:
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati;

5.Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal;

6. HOTARAREA GUVERNULUI NR.1/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr.227/2015 privind Codul fiscal:

7.Legea nr. 554/2004 actualizata privind contenciosul administrativ, cu
modificdrile gi completdrile ulterioare;

8.Legea nr. 544/201 privind liberul acces la informaliile de interes public: T.Legea
nr. 82/1991 - legea contabilitalii, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

9.Legea m. 273/2006 privind finanlele publice locale, modificata si completata;

10. Ordonanta Guvernului nr. 2/ 2001 privind regimul contraventiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare.

*Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografia
stabilitd in vederea susfinerii concursului inclusiv republicirile, modificirile si
completdrile acestora.



Atributiile postului

aplica procedurile de lucru si control specifice activitatii; ]
executarea, pe raza UATC Gherghesti, a activitatii de urmairire si
executare siliti a bunurilor si veniturilor persoanelor fizice si
juridice pentru recuperarea impozitelor si taxelor locale neachitate
in termen, a creantelor fiscale ale bugetului local;

intocmirea titlurilor de creantd si a titlurilor executorii in baza
cdrora se declangeaza procedura si se efectueaza operatiunile de
urmarire sl executare siliti;

urmareste termenele de prescriptic a dreptului de a cere executarea
silitd a creantelor bugetare, precum si situatiile cdnd acestea se
Intrerup sau se suspend, intocmeste documentele prevazute de
legislatie in cazul implinirii termenului de prescriptie, le supune
spre avizare ordonatorului principal de credite si spre aprobare
Consiliului Local, proceddnd ulterior la sciderea creantelor
prescrise din evidenta analitici pe platitor;

intocmirea si comunicarea somatiilor de platd, insotite de titluri
executorii;

evidentierea si urmdrirea debitelor restante primite spre urmarire
si elaborarea de propuneri pentru compensarea plusurilor cu
sumele restante; '
realizeaza si rdspunde pentru executarea silitd prin poprire a
sumelor urmaribile reprezentind venituri si/sau disponibilitati
banesti, titluri de valoare sau alte bunuri mobile necorporale,
detinute si/sau datorate, cu orice titlu, debitorului de citre terti,
inclusiv institutii bancare, sau pe care acestia le vor datora gi/sau |
detine in viitor in temeiul unor raporturi juridice existente; |

realizeaza si rispunde pentru executarea silitd a bunurilor mobile
$i/sau imobile proprietate a debitorilor, respectdnd prevederile
legale privind sechestrarea, evaluarea, publicitatea vanzirii si
valorificarea acestora; ]
realizeaza si raspunde pentru distribuirea sumelor realizate din |
valorificarea bunurilor sechestrate in conformitate cu prevederile
legale in vigoare, fn cazul in care la procedura de executare silita

articipa mai multi creditori; o i
intocmirea dosarelor pentru debitele primite spre executare de la
alte institutii si asigurarea respectirii prevederilor legale privind




|identificarea debitelor, confirmarea si debiterea amenzilor,
despagubirilor si a altor venituri ale bugetului local;

intocmirea si verificarea documentatiilor si propunerilor privind
debitorii insolvabili §i prezentarea lor spre aprobare ordonatorului
_principal de credite si Consiliului Local, dup3 caz; _
repartizarea sumelor realizate din valorificarea bunurilor
 sechestrate, potrivit ordinii de prioritate previzuti de lege, in cazul
in care la executarea silitd participi mai multi creditori;
reprezentarea intereselor primdriei si ale consiliului local in fata
instantelor judecdtoresti, in cauzele referitoarc la contestatiile la
executarea silitd, lichidarii judiciare si alte litigii carc au ca obiect
realizarea unor creante ale bugetului local; -
solicitarea instituiril mdisurilor asigurdtorii, atunci cand este
necesar; , A
colaborarea cu toate organele competente in vederea depistarii
tuturor bunurilor mobile si imobile urmaribile ale debitorilor |
bugetului local; -]
efectuarea de cercetiri cu caracter fiscal pentru identificarea
sediului sau domiciliului debitorilor;

urmarirea procedurii de executare siliti porniti de citre executoril
judecatoresti si de citre celelalte organe de executare si, atunci cand
este cazul, transmiterea citre acestia a titlurilor executorii n
vederea participarii la distribuirea sumelor realizate prin executare
silita; . )

urmdrirea procedurii de insolventd declangate impotriva
persoanelor juridice, transmiterea declaratiilor de creanfa si
participarea la convocarea administratorului judiciar desemnat,
participare activa in cadrul procedurii de insolvents;

intocmirea si  verificarea documentatiilor privind debitorii
insolvabili;

formularea de rdspunsuri la adresele primite de citre
compartimentul din care face parte;

participarea la solutionarea obiectiunilor si contestatiilor formulate
de contribuabili impotriva actelor de executare;

raporteaza periodic incasirile efectuate in dosarele de urmarire si
executare silit3;

raspunde de gestionarea si arhivarea documentelor conform
reglementarilor legale tn vigoare;




' intocmeste rapoarte, statistici si monitorizari solicitate de catre alte
institutii sau instituie prin legislatia in vigoare si riaspunde de
expedierea lor la termenele stabilite; - || —
cunoasterea $i aplicarea intocmai a legislatiei in cadrul atributiilor
| de serviciu; W o
raspunde pentru furnizarea informatiilor cu caracter fiscal cu
privire la patrimoniul sau debitele contribuabililor, doar in cazurile
prevazute de lege; s
Indeplineste alte atributii stabilite prin dispozitii ale primarului,
primite de la gefii ierarhici, stabilite prin legi, hotarari ale consiliului
local, cu respectarea Regulamentului Intern; ,
Participa la efectuarca activitatii de inspectie fiscald, controale
tematice sau verificdri inopinate la contribuabilii persoane fizice si
juridice pentru stabilirea corectd a impozitelor si taxelor locale
datorate;

Participa la redactarea actele premergitoare inspectiei fiscale
(avize de inspectie fiscald si ordine de serviciu), le transmite spre
semnare superiorilor ierarhici si le comunica contribuabililor

Anterior inceperii inspectiei fiscale solicit si consulti registrul unic
de control al contribuabilului, consemneaza efectuarea inspectiei
fiscale si inscrie datele previzute de prevederile legale;

La inceperea inspectiei fiscale informeazi contribuabilul asupra
drepturilor si obligatiilor care Ti revin pe durata controlului;

Verifici corectitudinea si exactitatea findeplinirii de citre
contribuabili a obligatiilor fiscale, corelarea datelor din declaratlile
fiscale cu datele din evidenfa contabils, din registrele
contribuabilului sau din orice alte documente justificative existente:
Solicita informatii de la terti, daca e cazul;

Stabileste, Tn cadrul termenului de prescriptie a dreptului de a
stabili obligatii fiscale, diferente de obligatii fiscale de platd, precum
si obligatii fiscale accesorii aferente acestora;

Aplicd sancfiunile previzute de lege pentru nerespectarea
obligatiilor fiscale;




Colaboreaza cu toate institutiile care detin informatii relevante
pentru stabilirea obligatiilor fiscale (organele cu atributii privind
colectarea impozitelor si taxelor locale sau cu gestionarea
raportarilor contabile ex: site-ul Ministerului Finantelor, portal
ONRC - RECOM online, BPI, internet, etc.) date despre evidenta
persoanelor fizice sau juridice, precum si cu organe ale
administratiei centrale sau locale care emit sau elaboreazi acte
normative in domeniul fiscal, precum si cu alte institutii, conform
prevederilor si in limitele legii;

Raspunde pentru transmiterea citre contribuabil prin orice
mijloace de comunicare a deciziilor de impunere, respectiv al
actelor de control redactate;

Solicits, primeste si aplicd precizérile si solutiile transmise citre si
de la seful ierarhic superior;

Raspunde de modul de execufie a lucrdrilor si respectd sarcinile
primite de la geful ierarhic superior;

Solutioneaza corespondenta repartizati in termenele prevazute de
legislatia in vigoare;

Respectd termenele de rispuns la petitiile inregistrate la
registratura Comunei Gherghesti; ‘

Emite certificate de atestare fiscald la solicitarea contribuabililor
persoane fizice si juridice;

Vizeaza figa de tnmatriculare a vehiculelor in cazul contribuabililor
care inregistreaza/radiaza mijloace de transport;

Efectueazd, in aplicatia informatica de gestionare a impozitelor si
taxelor locale, operatiuni de compensare si restituire a sumelor, in
baza Notei privind compensarea obligatiilor fiscale si a Deciziei de
restituire a sumelor de la bugetul local ;

Preda zilnic borderoul cu incasarile privind impozite si taxe locale la |




compartimentul financar contabilitate, pentru verificare;

Conduce evidenta intrarilor si iesirilor de numerar, stabileste soldul
de casa zilnic, confrunta soldul zilnic din jurnalul de casi cu cel
faptic existent in casierie;

Intocmegte borderoul de incasari si plati pe destinatii bugetare;

Verifica, numara gi impacheteaza corespunzitor numerarul incasat,
intocmeste zilnic documentele de casa;

Indeplineste si alte atribu(ii stabilite prin lege, hotdrari ale Consiliului |

local, dispozitii ale Primarului.




